УКРАЇНА 

ДОНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА 
УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

НАКАЗ
Від  12.08.2013                                                                                                                     №  415
Про організацію методичної роботи

з педагогічними кадрами міста

у 2013-2014 навчальному році.
Згідно із Законами України «Про освіту» (ч. 2 ст. 14, 19), «Про загальну середню освіту» (ст. 41,42 ), «Про дошкільну освіту» ( ст. 25,26 ), відповідно до наказу МОН України від 08.12.2008 № 1119 «Про затвердження Положення про районний  (міський) методичний кабінет (центр)», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 25 грудня 2008 року          № 1239/15930, з метою координації діяльності методичної служби міста, подальшого удосконалення роботи щодо організації і методичного забезпечення системної роботи з питання підвищення кваліфікації керівних та педагогічних кадрів дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних установ освіти міста  

НАКАЗУЮ:

1. Спрямувати діяльність методичної служби міста протягом 2013-2014 навчального року на узагальнення роботи над науково – методичною проблемою «Творче спрямування діяльності педагогічних працівників міста на модернізацію освітньої системи».

2.  Забезпечити методичний супровід впровадження нового Базового компонента дошкільної освіти; нового Державного стандарту загальної початкової освіти; нового Державного стандарту базової і повної загальної середньої освіти,  Концепції профільного навчання в старшій загальноосвітній школі, затвердженої в нової редакції наказом МОНУ від 11.09.2009р. № 854, завдань, визначених ІІІ Всеукраїнським з’їздом працівників освіти, по роботі над впровадженням Національної стратегії розвитку освіти в Україні на 2012-2021 роки; 

3. Зусилля методичної  служби міста  направити на вирішення наступних завдань, згідно резолюції секції колегії Департаменту освіти і науки від 22.08.2013р. «Забезпечення переходу закладів освіти області до впровадження нових державних стандартів»: 

- створення умов і засобів реалізації організаційних механізмів упровадження стандартів;

- запровадження ефективних форм і моделей навчання на засадах пріоритетних інноваційних наукових підходів – особистісно-орієнтованого, компетентнісного, діяльнісного;

- формування методологічної культури педагогічних кадрів і підвищення рівня інформаційно-комунікативної компетентності педагогічних кадрів  в умовах єдиного інформаційного науково-методичного середовища;

-   упровадження інноваційних технологій навчання в системі неперервної освіти;

-   здійснення пошуку ефективних шляхів підвищення якості освітніх і сервісних послуг;

4. Вважати пріоритетними напрямами психологічного забезпечення, відповідно рекомендаціям листа МОН України від 08.07.2013 № 1/9-479 «Про діяльність психологічної служби у 2013/2014 навчальному році»:

       4.1. Прийняття активної участі працівників психологічної служби в процесі залучення дітей з особливими освітніми потребами до дошкільних, загальноосвітніх закладів.

4.2. Розроблення та запровадження інформаційно-просвітницьких заходів, спрямованих на профілактику труднощів у соціалізації й адаптації до соціального середовища, навчання і виховання у зв’язку з переходом на новий Державний стандарт початкової освіти, враховуючи основні завдання.

4.3. Реалізація уведення «години психолога» факультативних курсів, курсів за вибором та спецкурсів психологічного спрямування у навчально-виховний процес.

       4.4. Активізація превентивних заходів щодо різних форм залежності, соціально-небезпечних ігор, фізичного насилля та агресивної поведінки в соціальних мережах.
5. Затвердити :

       5.1. Структуру діяльності методичної служби міста (додаток 1)

       5.2. Єдиний день – середа, для проведення методичних нарад з керівниками районних методичних кабінетів (центрів), методистами психологічних служб.

  6. Начальникам районних відділів освіти сприяти якісному проведенню методичних заходів згідно затвердженому плану роботи  управління освіти Донецької міської ради на 2013-2014 навчальний рік.

 7. Міському методичному центру, методичним кабінетам (центрам) районних в м. Донецьку рад своєчасно розглядати нормативно-правову документацію на нарадах з педагогічними кадрами району.

8.   Міському  методичному центру :

      8.1. З метою забезпечення ефективності в системі методичної роботи, реалізації науково-методичної проблеми міста спрямованої на розвиток творчої індивідуальності педагогічних працівників  якісно  провести   методичні заходи згідно плану роботи управління освіти Донецької міської ради на 2013-2014 навчальний рік.

     8.2.  Організувати роботу консультацій педагогічних працівників міста  відповідно напрямків роботи: 

- понеділок  - Гельман  О.І., директор  міського методичного центру;

- вівторок     -  Іванцова Л.І. ,  методист міського методичного центру;

- середа  - Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Адамова С.Є, методист міського методичного центру, П’ятниця І.О., методист міського методичного центру;

- четвер    - Машошина Н.А., заступник директора міського методичного центру, Рудська Н.В., заступник директора міського методичного центру,      Солодухіна О.Г., методист міського методичного центру;

- п'ятниця  -  Нечаєва В.В., методист міського методичного центру.    

      8.3. Своєчасно видати накази про роботу міських творчих груп, діяльність яких запланована протягом 2013 – 2014 навчального року:

· «Сучасний урок словесності»

                                                                Відповідальна: Рудська Н.В.

· «Розробка науково-методичного забезпечення викладання інформатики в 5-му класі»

                                                                Відповідальна: Машошина Н.А.

·  «Інноваційні методи та підходи в організації роботи класного керівника»

                                                                 Відповідальна: Іванцова Л.І.

·  «Структура та алгоритм оформлення досвіду роботи педагогів дошкільних навчальних закладів» 

                                                                        Відповідальна: Солодухіна О.Г.

· «Єдині підходи щодо оптимізації системи роботи психологічної  служби міста»

                                                                 Відповідальна: Тарасенко-Конюшенко С.В.

· «Створення єдиного інформаційного бібліотечного простору»

                                                                 Відповідальна: Адамова С.В.

            -      «Алгоритм встановлення міжнародних відносин у роботу закладу освіти»

                                                                                    Відповідальна: Нечаєва В.В.

            -   «Інноваційні методи та підходи в роботі класних керівників»

                                                                                    Відповідальна: Іванцова Л.І.

· «Подарок першокласнику»

                                                                 Відповідальна: Гельман О.І.

 9. Директору міського  методичного центру Гельман О.І., завідуючим районних методичних кабінетів (центрів):

      9.1.Тримати під контролем проходження курсів підвищення кваліфікації педпрацівників міста в 2013 році, якісно організувати проходження курсів підвищення кваліфікації в 2014 році;

                                                                                 Термін: постійно

      9.2. Провести атестацію педагогічних працівників району, навчальних закладів міського підпорядкування дотримуючись діючого Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом МОН України № 930 від 06.10.2010 зі змінами, затвердженими  наказом МОН молоді і спорту № 1473 від 20.12,2011;

                                                                                Термін: протягом 2013-2014 навчального року

      9.3. Забезпечити участь педпрацівників міста в заходах згідно Плану роботи обласного інституту післядипломної педагогічної освіти на 2013, 2014 роки;
      9.4. З метою забезпечення ефективної роботи психологічної служби як цілісної багаторівневої системи надання психологічної та соціально-педагогічної адресної допомоги спрямованої на розвиток творчої індивідуальності працівників психологічної служби  забезпечити участь у методичних заходах методистів з психологічної служби районних методичних кабінетів (центрів) згідно затвердженого плану роботи управління освіти Донецької міської ради на 2013-2014н.р. (витяг з плану роботи додаток 2).

     9.5.  Взяти під контроль своєчасне надання  звітної інформації до міського методичного центру методистами з психологічної служби районних методичних кабінетів (центрів) про діяльність психологічної служби до міського методичного центру управління освіти Донецької міськради згідно наданої циклограми (додаток 3).
10. Контроль за виконанням даного наказу покласти на директора  міського методичного центру  Гельман  О.І.

Начальник управління освіти 

Донецької міськради



                                    
В.О. Лактіонов 

 Гельман О.І.

 385-95-52

Надіслано: до справи – 1, МНМЦ – 1, РВО – 9

Додаток 2
Тематика методичних заходів

методистів з психологічної служби

районних методичних кабінетів (центрів)

Серпень
2. Інформаційно-методична нарада методистів з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів) «Інтерактивні форми роботи практичного психолога з батьками»

29.08.2013 р.

Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Глушко М.Г., методист з психологічної служби Куйбишевського р-ну
Вересень
2. Групова консультація методистів з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів) «Методичні рекомендації щодо проведення тренінгів»

18.09.2013 р.

Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Назаренко Л.Л., методист з психологічної служби Ворошиловського р-ну
Жовтень
3. Інформаційно-методична нарада методистів з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів) «Психолого-педагогічний супровід соціальної адаптації дітей особливими потребами»

23.10.2013 р.

Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Позняк К.С., методист з психологічної служби Київського р-ну
Листопад
4. Семінар фахівців психологічної служби «Організація та зміст діяльності супроводу молодих фахівців психологічної служби»

20.11.2013 р.

Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Бойко Н.Д., методист з психологічної служби Будьоннівського р-ну
Грудень
5. Інформаційно-методична нарада методистів з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів) «Ігри на піску: ключі від закритих дверей внутрішнього світу»

25.12.2013 р.

Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Ігнатенко Т.І., методист з психологічної служби Калінінського р-ну
Січень
6. Групова консультація методистів з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів) «Робота практичного психолога дошкільного навчального закладу в групах компенсуючого типу»

22.01.2014 р.

Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Супрун І.В., методист з психологічної служби Петровського р-ну
Лютий
7. Інформаційно-методична нарада методистів з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів) «Використання методів арттерапії у роботі з дітьми з особливими потребами дошкільного віку»

19.02.2014 р.

Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Сідляр Т.В., методист з психологічної служби Кіровського р-ну
Березень
8. Групова консультація методистів з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів) «На допомогу фахівцю психологічної служби: організація роботи з питань профілактики суїцидальної поведінки»

19.03.2014 р.

Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Полякова М.О., методист з психологічної служби Пролетарського р-ну
Квітень
9. Інформаційно-методична нарада методистів з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів) «Система роботи фахівця психологічної служби по збереженню професійного здоров’я педагога»

16.04.2014 р.

Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру; Єсіп О.М., методист з психологічної служби Ленінського р-ну
Травень
10. Співбесіди методистів з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів), фахівцями навчальних закладів міського підпорядкування «Забезпечення якісного аналізу діяльності як передумова подальшого розвитку психологічної служби міста»

За окремим графіком
Тарасенко-Конюшенко С.В., методист з психологічної служби міського методичного центру, методисти з психологічної служби районів

Додаток 3
Циклограма надання звітної інформації методистами з психологічної служби районних методичних центрів (кабінетів) на 2013-14н.р.
	
Дата 

виконання

Назва 

заходу
	Серпень
	Вересень
	Жовтень
	Листопад
	Грудень
	Січень
	Лютий
	Березень
	Квітень
	Травень

	Планування на 2013-2014 навчальний рік
	30.08.13
(згідно річного плану УО)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вакансії практичних психологів дошкільних, навчальних закладів району
	30.08.13
(наказ від «26».12.09р. № 16)
	
	
	
	
	17.01.14
(наказ від «26».12.09р. № 16)
	
	
	
	

	Шкільна мережа дошкільних, навчальних закладів району
	
	18.09.13
(наказ від «26».12.09р. № 16)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Результати проведення діагностичної роботи:

	Професійних намірів випускників 9,11 класів
	
	
	
	22.11.13
(згідно річного  плану УО)
	
	
	
	
	16.04.14
(згідно річного  плану УО)
	

	Моніторингу «Готовність дитини 6-річного віку до шкільного навчання»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12.05.14
(наказ від 08.05.08р. №305)

	Статистична звітна інформація:

	Планування діяльності щодо виконання національних,  державних, регіональних програм
	
	11.09.13
(згідно річного  плану УО)
	
	
	
	
	
	
	
	

	«Звіт регіон» 
	
	13.09.13
(наказ від «26».12.09р. № 16)

(таблиці 2,3,4)
	
	
	
	
	
	
	16.04.14
(наказ від «26».12.09р. № 16)

 (2-7сторінки)
	08.05.14
(наказ від «26».12.09р. № 16)

(8-9)

	Щодо обстеження СП умов проживання дітей, які потребують ППУ
	
	
	20.10.13
(лист від «08» 05.13р. № 01/10 –  955)
	
	
	
	
	
	15.04.14
(лист від «08» 05.13р. № 01/10 –  955)
	

	Про стан передплати фахових психологічних видань
	
	
	25.10.13

 (лист від 09.11.09; лист УОН від 13.09.12. №01/20-1581)
	
	
	
	
	
	
	

	Щодо кадрового забезпечення діяльності психологічної служби
	
	13.09.13
(наказ УОН від «26».12.09р. № 16)

(Додатки 1,2,3)
	
	
	
	17.01.14
(наказ УОН від «26».12.09р. № 16)

(Додатки 1,2,3)
	
	
	16.04.14
(наказ УОН від «26».12.09р. № 16)

(Додатки 1,2,3)
	

	Про виконання Закону України «Про попередження насильства в сім’ї» 
	
	
	
	
	11.12.13
(лист від  17.08.09 р.  № 01/10-1073)
	
	
	
	
	13.05.14
(лист від  17.08.09 р.  № 01/10-1073)

	Інформація щодо стану профілактики суїцидальної поведінки
	
	
	
	
	13.12.13
(наказ від «08».04.09р. № 217)
	
	
	
	
	15.05.14
(наказ від «08».04.09р. № 217)

	Виконання національних, державних, регіональних програм
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	16.05.14
(згідно річного  плану УО)

	Проходження атестації фахівців ПС
	
	
	21.10.13  (лист від «27».04.12р. № 01/10 – 892) 
Додаток 1
	
	
	
	
	
	
	05.05.14
(лист від «27».04.12р. № 01/10 – 892) Додаток 2;3

	Інформаційно-аналітична звітність:

	Щодо виконання Плану заходів МОНУ та департаменту освіти і науки щодо розвитку психологічної служби м. Донецька        до 2017р.
	
	
	
	
	
	
	
	
	24.04.13
(наказ МОН України від «06».08.13р. № 1106)
	

	Про діяльність психологічної служби за поточний навчальний рік
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	16.05.14
(наказ від «26».12.09р. № 16)

	Щодо виконання наказу МОН України від 30.12.2010 № 1312 "Про затвердження Плану заходів щодо реалізації Національної  кампанії  «Стоп  насильству» на період до 2015 року (п.13)
	
	
	10.10.13

(наказ МОН України від 30.12.2010 № 1312)
	
	
	
	
	
	
	

	Щодо виконання наказу МОНмолодьспорт України від 03.08.2012 № 888"Про затвердження плану заходів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту щодо профілактики правопорушень серед дітей та учнівської молоді на період до 2015 року"
	
	
	25.10.13

(наказ МОНмолодьспорт України від 03.08.2012 № 888)
	
	
	
	
	
	15.04.14

(наказ МОНмолодьспорт України від 03.08.2012 № 888)
	

	Щодо виконання наказу МОНмолодьспорт України від 19.07.2012 № 827“Про затвердження плану заходів Міністерства освіти і науки, молоді та спорту щодо запобігання торгівлі людьми на період до 2015 року”
	
	
	25.10.13 (інформація щодо виконання наказу МОНмолодьспорт України від 19.07.2012 № 827)
	
	
	
	
	
	15.04.14 (інформація щодо виконання наказу МОНмолодьспорт України від 19.07.2012 № 827)
	


Додаток 1
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